Bu matrisi kullanirken mevcut gérevlerinizi dort kategoriye ayirarak degerlendirin.

E I S E N H OW E R M AT R i S i Her bir isi uygun bolume yerlestirdikten sonra, onceliklerinizi yeniden belirleyin.

Zamaninizi bu dogrultuda planlayin.

ACIL VE ONEMLI iSLER ACIL OLMAYAN AMA ONEMLI iSLER

ACiL AMA ONEMLI OLMAYAN iSLER ACIL OLMAYAN ve ONEMLi OLMAYAN iSLER
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Bu matrisi kullanirken mevcut gérevlerinizi dort kategoriye ayirarak degerlendirin.
Her bir isi uygun bolume yerlestirdikten sonra, onceliklerinizi yeniden belirleyin.
Zamaninizi bu dogrultuda planlayin.

EISENHOWER MATRISI

ACIL VE ONEMLI iSLER

Acil olan gecikmez.

Son teslim tarihi yaklasmis, is sonuclarini dogrudan
etkileyen veya kriz niteligi tagiyan konular bu alanda
yer alir.

Bu isleri onceliklendirerek hizli ve odakli bir sekilde
ele alin. Gereksiz detaylara girmeden, sonucu
dogrudan etkileyecek adimlara yonelin.

ACIiL OLMAYAN AMA ONEMLI ISLER

Deger planla yaratilir.

Uzun vadeli basariyi belirleyen gelisim, strateji ve
iyilestirme faaliyetleri bu alanda bulunur.

Bu igleri ertelemek yerine planlayarak takviminize
dahil edin.

Surdurulebilir basariicin bu alana duzenli zaman
ayirmak kritik Gnemdedir..

ACIiL AMA ONEMLi OLMAYAN iSLER

Aciliyet delegasyona engel degildir.
Bagskalarinin oncelikleri dogrultusunda olusan, ancak
sizin dogrudan katkinizi gerektirmeyen igler bu
kategoridedir.

Uygun gordugunuz gorevleriilgili kisilere devredin.

Yetki ve sorumluluklari net sekilde tanimlayarak
sureci takip edin.

ACIL OLMAYAN ve ONEMLi OLMAYAN iSLER

Odaklanmak vazgegmektir.

Zaman ve enerji tUketen ancak anlamli bir katki
saglamayan faaliyetler bu alanda yer alir.

Bu tur isleri mumkun oldugunca azaltin veya
tamamen ortadan kaldirin.

Onceliklerinizi korumak igin bilingli tercihler yapin.
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